附件2：
南京航空航天大学金城学院招待（宴请、工作餐）费用审批单
	接待日期
	
	接待地点
	

	事由（洽谈主要项目或内容）
	

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待部门
	
	陪同人数
	

	学院参加接待的领导姓名
	
	经办经办人
	

	经费开支渠道
	
	预计开支金额
	

	
	
	实际开支金额
	


说明：部门接待费用金额在1500元及以下由部门负责人审批；1500元以上还需分管领导审批后，校长或董事长批准。
校长/董事长：             分管领导：          部门负责人：          制表人：  
日 期：                     日 期：            日 期：              日 期：
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说明：部门接待费用金额在1500元及以下由部门负责人审批；1500元以上还需分管领导审批后，校长或董事长批准。
校长/董事长：             分管领导：          部门负责人：          制表人：  
日 期：                     日 期：            日 期：              日 期：
- 1 -
- 1 -

