
公用房临时住宿申请表

	申请人姓名
	所属部门
	住宿日期
	联系方式

	
	
	          至
	

	住宿事由：


	所属部门意见：

	后勤保障处意见：

	入住    室
	时   分入住
	时   分退房
	退房人签名：

	入

住

须

知
	1、 申请表须由本人申请、部门负责人同意（签字）、后勤保障处批准后生效，单次申请最多连续入住两晚。

2、 入住（领取钥匙）时间为当日16:00～23:00;退房(交还钥匙)时间为次日7:30～9:00。

3、 办理入住（退房）手续在1#教师公寓101值班室，为避免耽误您的时间，请事先与管理人员联系，联系电话：15051838202。

4、 退回钥匙时，务必在“退房人签名”栏内签字，以此作为退回钥匙依据。

5、 由于我们经验不足，考虑不周，望谅解。为了我们能更好地为您们服务，请退房时在本申请表背面提出宝贵意见。谢谢。


