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本人填写“借款申请单”








财务处审核报销差旅费，结清借款





乘坐飞机








主管财务院长签字





部门、系部、分管院领导审批签字





出差结束后，本人填写“差旅费报销单”并填写票据金额合计数





财务处审核办理借款





部门、系部、分管院领导审批签字








